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Στα πλαίσια της στοχοθεσίας 2025 σας στέλνουμε επικαιροποίηση των οδηγιών -
ενημερωτικών σημειωμάτων  για τις διαδικασίες-δικαιολογητικά κ.λ.π. για τις
σημαντικότερες περιπτώσεις αιτημάτων  πολιτών, που αφορούν τα τμήματα της
Δ/νσης Διοικ. Υπηρεσιών  για την ανάρτηcπι αυτών στην ιστοσελίδα του Δήμου.

ΑΝΑ ΤΜΗΜΑ ΤΗΣ Δ™ΣΙΙΣ

Α.ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΜΕΡΙΜΝΑΣ & ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ ΔγΝΑnΠΚΟΥ

ιη ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:

ΓΙΑ ΑΙΤΗΣΕΙΣ ΔΗΜΟΤΩΝ ΣΤΟ ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟ

ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ:

•     Αίτηση του/της ενδιαφερόμενου/ης
•     Φωτοαντίγραφο των δύο όψεων του ατομικού δελτίου ταυτότητας.
•     Σε   περίπτωση   που   το   αίτημα   δεν   αφορά   τον   ίδιο   Θα   πρέπει   να   έχει

εξουσιοδότηcπι Θεωρημένη από δημόσια αρ)ή ή μέσω gον.gr, για το πρόσωπο
το οποίο αφορά η αίηση.

211 ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:

ΓΙΑ ΠΡΟΣΛΗΨΗ

(σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου. 206 του Ν. 3584/2007)

ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ:

•    Αίτηση του ενδιαφερόμενου (υπόδειγμα Αίτησης σύμφωνα με την προκήρυξη
•     Φωτ/φο  Αστυνομικής ταυτότητας.
•    Βεβαίωση  στοιχείων   μητρώου   φυσικού  προσώπου   (ΑΦΜ),     από  ΑΑΔΕ

(ααde.gr)

ΔΗΜΟΣ ΝΑΥΠΑΚΤΙΑΣ
ΑΡ.ΠΡ. 31058/2025
ΗΜ/ΝΙΑ 31/12/2025



•    Βεβαίωση αριθμού μητρώου κοινωνικής ασφάλισης ΑΜΚΑ (αmΚα.gr)
•     Βεβαίωση   αριθμού   μητρώου   Κοινωνικής  Ασφάλισης     ΕΦΚΑ  (βεβαίωση

Απογραφής από ΕΦΚΑ (efΚα.gον.gr)
•     Πιστοποιητικό οικογενειακής κατάστασης
•     Τον απαιτούμενο για τη Θέση τίτλο σπουδών & τα λοιπά απαιτούμενα τυπικά

προσόντα σύμφωνα με το ΠΔ.85/2022(Α '232) ανάλογα την κατηγορία και τον
κλάδο της Θέσης.

3η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:

ΓΙΑ ΒΕΒΑΙΩΣΗ ΠΡΟΥΠΗΡΕΣΙΑΣ

ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ:

•     Αίτηση του/της ενδιαφερόμενου/ης
•     Βεβαίωση     προύπηρεσίας     και     λογαριασμό     Ασφάλισης     από     ΕΦΚΑ

(efκα.gΟν.gr)

4η ΠΕΡΙΠΤΩΣΙΙ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:

ΑΝΑΓΝΩΡΙΣΗΣ ΠΡΟΥΠΗΡΕΣΙΑΣ

ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ:

ΑιτΗΣΗ ΣΤΟΝ ΔΗΜΟ ΝΑΥΙΙΑΚΤΙΑΣ για αναγνώριαι προύπηρεσίας μαζί με
τα εξής δικαιολογητικά:

•     Βεβαίωση προύπηρεσίας και λογαριασμό ασφάλισης  από ΕΦΚΑ(

efκα.gΟν.gr)
•     Πιστοποmτιιtό ττιc Υπτιοεσίαc  που διανύθnκε m ποούππι]εσία. που έΥει

εκδοθεί Lιε βάσn τα επίσnLια στοιγεία και στο οποίο Θα ποέπει να
αναΦέοονται:

-Η νουική ιιοοΦή του φορέα και εάν υπάγεται στο πεδίο εφαρμογής ης παραγράφου

1 του άρθρου 7 του ν. 4354ΏΟ15, κατά τον χρόνο παροχής της εργασίας του
υπαλλήλου
υι αποφάσεις πρόσληψης και απόλυσης
-εάν η απασχόληση αφορούσε πρόγραμμα κοινωφελούς χαρακτήρα, ΔγπΑ (ΟΑΕΔ)
κ.λ.π.
-η ιδιότητα με την οποία υπηρέτησαν
-η σχέση εργασίας
-το ωράριο εργασίας (πλή οεc ή ιιειωuένο` και σε πεοίπτωσn ιιειωμένου ωDαοίου

/π.γ. εκπαιδευτικοί ωοοιιίσθιοι) σττιν βεβαίωση τηc υπnDεσίαc Θα βεβαιώνεται και το
πλήοεc εβδομαδιαίο ωοάοιο για ττιν πεοίοδο τηc απασγόλnσΊιc
-η διάρκεια των προύπηρεσιών αυτών.



•    Υπεύθυνη Δήλωση, με Θεωρημένο το γνήσιο της υπογραφής, στην οποία Θα
δηλώνεται ότι:  «οι προύπηρεσίες τις οποίες  ζητώ να  αναγνωρίσω  δεν  έχουν

ήδη  χρησιμοποιηθεί  για  τη  χορήγηση  καμίας  άλλης  οικονομικής  παροχής
(όπως καταβολή αποζημίωσης) ή αναγνώρισης συνταξιοδοτικού δικαιώματος.

5η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:

ΑΝΑΓΝΩΡΙΣΗΣ ΜΕ ΤΑΠΤγχιΑΚΟγ

ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ:

•    Αίηση για αναγνώριση συνάφειας Μεταπτυχιακού.
•     Ευκρινές φωτοαντίγραφο του μεταπτυχιακού  τίτλου.
•    Βεβαίωση του πανεπιστημίου με την αναλυτική κατάσταση των μαθημάτων.
•     Αν ο μεταπτυχιακός τίτλος έχει αποκτηθεί στην αλλοδαπή απαιτείται επιπλέον

Πράξη   Αναγνώρισης   του   τίτλου    από   το   ΔΙΚΑΤΣΑ   ή   Πιστοποιητικό
Αναγνώρισης  από  τον  Δ.Ο.Α.Τ.Α.Π.  περί  ισοτιμίας  ή  Πράξη  Ακαδημα.tκής
Ισοδυναμίας   από   τον   Διεπιστημονικό   Οργανισμό   Αναγνώρισης   Τίτλων
Ακαδημα.tκών και Πληροφόρησης (Δ.Ο.Α.Τ.Α.Π.)

•    Σε περίπτωση  που  από  την πράξη  αναγνώρισης  δεν προκύπτει το γνωστικό
αντικείμενο απαιτείται και βεβαίωση από το Πανεπιστήμιο που χορήγησε τον

μεταπτυχιακό τίτλο από την οποία να προκύπτει σαφώς:
-    ο τίτλος του μεταπτυχιακού προγράμματος σπουδών,
-    ο τίτλος της τυχόν διπλωματικής/μεταπτυχιακής εργασίας και
-η αναλυτική βαθμολογία/κατάσταση μαθημάτων.

Β.ΤΜΗm ΚΕΠ
Δικαιολογητικά που πρέπει να προσκομίζουν οι πολίτες στις κάτωθι διαδικασίες που
διεκπεραιώνονται  μέσω ΚΕΠ

1Ι` ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:

ΓΝΗΣΙΟ ΥΠΟΓΡΑΦΗΣ -ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ
-Ταυτότητα ή Διαβατήριο ή Δίπλωμα οδήγησης
-Για αλλοδαπούς  και Άδεια διαμονής

2η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:



•    ΠΟΙΝΙΚΟ ΜΗΤΡΩΟ -ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ
-Ταυτότητα ή Διαβατήριο

3ΙΙ ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:

•     ΣΤΡΑΤΟΛΟΓΙΚΗΣ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ-ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ

-Ταυτότητα

-ΑΦΜ, ΑΜΚΑ

411 ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:

•     ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΟ         ΟΙΚΟΓΕΝΕΙΑΚΗΣ         ΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣΠ.ΕΝΝΗΣΗΣ-
ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ

-Ταυτότητα

5η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:

•     ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΟ ΔΙΚΑΣΤΙΚΗΣ ΦΕΡΕΓΓγοτΗΤΑΣ-ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ
-Ταυτότητα
-Παράβολο με κωδικό 1375 (5 ευρώ) πληρωμένο

6η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:

•    ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΣ ΑΡΙΘΜΟΣ-ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ
- Ταυτότητα ή Διαβατήριο ή Δίπλωμα οδήγησης
- ΑΦΜ, ΑΜΚΑ  αν υπάρχουν

7η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:

•    ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΟ ΑΜΦΙΣΒΗΤΗΣΗΣ ΚΛΗΡΟΝΟΜΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΩΜΑΤΟΣ-
ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ

-Ταυτότητα

-ΛπΘ



-Πιστοποιητικό Εγγυτέρων Συγγενών

-Παράβολο 1375 κωδικό (5 ευρώ) πληρωμένο

8η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:

•     ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΑ ΑΠΟΠΟΙΗΣΗΣ-ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ
-Ταυτότητα
-Παράβολο  Ι375 κωδικό (5 ευρώ) πληρωμένο
-ΛπΘ
-Πιστοποητικό Εγγυτέρων Συγγενών
- Διαθήκη (αν υπάρχει)

9η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:

•     ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΟ ΔΙΑΘΗΚΗΣ-ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ
- Ταυτότητα
-Παράβολο  Ι375 κωδικό (5 ευρώ) πληρωμένο
-ΛπΘ
-Διαθήκη (αν υπάρχει)

10η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:

•     ΑΠΟΖΗΜΙΩΣΗ ΘΕΡΑΠΕΙΩΝ ΕΙΔΙΚΗΣ ΑΓΩΓΗΣ-ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ
- Ταυτότητα
- ΑΦΜ, ΑΜΚΑ άμεσα ασφαλισμένου
- Δικαιολογητικά από τον Θεραπευτή

ι ιη ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:

•     ΕΥΡΩΠΑΙΚΗ ΚΑΡΤΑ ΑΣΦΑΛΙΣΗΣ-ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ
- Ταυτότητα
- ΑΜΚΑ, ΑΦΜ

12η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:

•     ΤΑΥΤΟΠΟΙΗΣΗ      ΓΙΑ      ΕΚΔΟΣΗ      ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ      ΥΠΟΓΡΑΦΗΣ-
ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ

-Ταυτότητα



-γ/Δ

ι3η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:

•     Ι\4ΕΤΑΒΙΒΑΣΗ Ι.Χ. ΕΠΙΒΑΤΙΚΟΥ ΟΧΗΜΑΤΟΣ-ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ
-     Αυτοπρόσωπη παρουσία αγοραστή  πωλητή  (ή  εξουσιοδότηση  αν

κάποιος δεν παρίσταται )
-     Ταυτότητες αγοραστή πωλητή
-    κΤΕΟ
-     Βεβαίωση περί μη οφειλής τελών
-     Παράβολο

ι4η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:

•    ΚΑΤΑΧΩΡΙΣΗ   ΚΙΝΗΤΟΥ   ΣΤΟ   ΕΘΝΙΚΟ   ΜΗΤΡΩΟ   ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ-
ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ

-Ταυτότητα
-ΑΦΜ
- ΜΑΙL

ι5η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ:

•    ΑΝΑΒΟΛΗ ΚΑΤΑΤΑΞΗΣ ΛΟΓΩ ΣΠΟγΔΩΝ-ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ

-Ταυτότητα

-Πιστοποιητικό Σπουδών

Γ. ΤΜΗΜΑ ΤΥΠΟ
1 η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ-ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ

Προτάσεις πολιτών για την επίλυση διαφόρων ζητημάτων αρμοδιότητας του
Δημοτικού Συμβουλίου, εφόσον έχουν κατατεθεί από τουλάχιστον είκοσι πέντε (25)
άτομα (δημότες ή κατοίκους), (άρθρο 215, παρ. 3 του ν. 3463/2006) (γπ.ΕΣ.
εγκ.98/8182/26.01.2024)

L Οι αιτήσεις-προτάσεις πολιτών κατατίθενται στο πρωτόκολλο του Δήμου
Ναυπακτίας και ο Πρόεδρος τις εντάσσει υποχρεωτικά σην πρώη πρόσκληση που
Θα εκδώσει μετά την κατάθεσή τους στο πρωτόκολλο. [παρ.5 του άρθρου 8 του
Πρότυπου Κανονισμού Λειτουργίας του Δημοτικού Συμβουλίου του ΥΠ.ΕΣ.
απόφαση 2804/20.01.2025  (ΦΕΚ  109/21.01.2025  τεύχος Β')]



LJ Ενημέρωση των ενδιαφερόμενων για τη σχετική απόφαση που ελήφθη. [παρ.2 του
άρθρου 15 του Πρότυπου Κανονισμού Λειτουργίας του Δημοτικού Συμβουλίου του
ΥΠ.ΕΣ. απόφαση γπ.ΕΣ. 2804/20.01.2025 (ΦΕΚ  109/21.Ο Ι .2025 τεύχος Β')]

L' Ανάρτηση αποφάσεων δημοτικού συμβουλίου στην ιστοσελίδα του Δήμου
Ναυπακτίας, με ενημέρωση πολιτών στην περίπτωση ειδικού έννομου συμφέροντος

μπορεί να ζητήσει, εγγράφως, αντίγραφα συγκεκριμένων πρακτικών και αποφάσεων
ή να λάβει πλήρη γνώση αυτών στην περίπτωcη που είναι δυσχερής η έκδοση
αντιγράφων. (παρ.7 άρθρο 97 Ν.3463/06).

2η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ-ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ

Βεβαίωση εκλογής και υπηρέτησης Δημοτικών Σύμβουλων και προέδρων Δημοτικών
ΚΟινοτήτων στο Δήμο Ναυπακτίας, σύμφωνα με την απόφαση του Πολυμελούς
Πρωτοδικείου Μεσολογγίου, περί επικύρωσης αποτελεσμάτων δημοτικών εκλογών.
L Οι αιτήσεις των αιρετών κατατίθενται στο πρωτόκολλο του Δήμου Ναυπακτίας.

Δ.ΤΜΗΜΜΑΔΗΜΟΤΙΚΗΣΣΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ.ΛΗΞΙΑΡΧΕΙΟγκΑΙ
ΑΛΛΟΔΑΠΩΝ

1η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ
ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΟ ΕΝΤΟΠΙΟΤΗΤΑΣ-ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ

Απαιτείται   η    υποβολή    αίτησης    καθώς    και    αντιγράφου    του    ΕΙ    (ΔΗΛΩΣΗ
ΦΟΡΟΛΟΓΙΑΣ ΕΙΣΟΔΗΜΑΤΟΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟγ ΕΤΟγΣ 2024)

2η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ
ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΟ ΤΑΥΤΟΠΡΟΣΩΠΙΑΣ-ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ

Για ανήλικα τέκνα απαιτείται η υποβολή φωτογραφίας
Για ενηλίκους η υποβολή των εγγράφων όπου υπάρχουν διαφορετικά στοιχεία.

3η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ

ΠΙΣΤΟΠΟ ΙΗΤΙΚΟ ΕΓΓΥΤΕΡΩΝ ΣΥΓΓΕΝΩΝ-ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ
Απαιτείται  η  υποβολή  αίτησης  και  σε  περίπτωση  που  οι  εγγύτεροι  συγγενείς  δε
προκύπτουν από το Δημοτολόγιο υποβολή δύο υπευθύνων δηλώσεων

4η ΠΕΡιπΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ

ΒΕΒΑΙΩΣΗ ΜΟΝΙΜΗΣ ΚΑΤΟΙΚΙΑΣ-ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ
Απαιτείται   η    υποβολή    αίτησης    καθώς    και    αντιγράφου    του    Ε1    (ΔΗΛΩΣΗ
ΦΟΡΟΛΟΓΙΑΣ ΕΙΣΟΔΗΜΑΤΟΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟγ ΕΤΟγΣ 2024).



5η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ

ΒΕΒΑΙΩΣΗ ΜΟΝΙΜΗΣ ΚΑΤΟΙΚΙΑΣ ΟΡΕΙΝΩΝ ΚΑΙ ΜΕΙΟΝΕΚΤΙΚΩΝ
ΠΕΡΙΟΧΩΝ-ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ

Απαιτείται   η    υποβολή    αίησης   καθώς   και   αντιγράφων   των    Ε1    (ΔΗΛΩΣΗ
ΦΟΡΟΛΟΓΙΑΣ  ΕΙΣΟΔΗΜΑΤΟΣ  ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ  ΤΩΝ  Δγο  ΤΕΛΕΥΤΑΙΩΝ
ΕΤΩΝ).
Για Μεταδημότευση λόγω διετούς κατοικίας
Αίτηcη  και  τα  αντίγραφα  δήλωσης  φορολογίας  εισοδήματος  (έντυπο  Ε1)  για  τα
τελευταία δύο (2) συνεχόμενα χρόνια.
Για Μεταδημότευση λόγω αρχικής δημοτικότητας
Αίτηση και υπεύθυνη δήλωση του Ν.1599/86 του ανωτέρω περί της εφάπαξ χρήσης
του δικαιώματος της αρχικής Δημοτικότητας.

6η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ

ΑΡΧΙΚΙΙ ΕΓΓΡΑΦΗ ΕΝΗΛΙΚΟΥ ΣΤΟ ΔΗΜΟΤΟΛΟΓΙΟ-ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ

α) Αίτηση του/της ενδιαφερόμενου/ης.

β) Ληξιαρχιιή πράξη γέννησης που έχει συνταχθεί μέσα σε ενενήντα (90) ημέρες από
τη γέννηση, γ)  Δημοτολογική  εγγραφή των γονέων του/της ενδιαφερόμενου/ης στα
ισχύοντα δημοτολάγια πριν την ημερομηνία γέννησής του/της.
δ)      Βεβαίωση      εγγραφής     στα     Μητρώα     αρρένων     του     πατέρα     του/της
ενδιαφερόμενου/ης. ε) Ληξιαρχική) πράξη γάμου/συμφώνου συμβίωσης των γονέων,
εφόσον ο/η αιτών/ούσα γεννήθηκε εντός γάμου ή εντός συμφώνου συμβίωσης,
στ)  Ληξιαρχική)  πράξη  γάμου/συμφώνου  συμβίωσης,  για  έγγαμο  ή  σε  σύμφωνο
συμβίωσης
Εγγραφή ενηλίκου ή ανηλίκου που αποκτά ή ανακτά την ελληνιιή ιΘαγένεια
α)  Απόφαση   Υπουργού   Εσωτερικών,  περί  κτήσης  ή   ανάκτησης  της  Ελληνικής
ΙΘαγένειας, β) Εντολή δημοτολόγησης από ην αρμόδια Υπηρεσία ΙΘαγένειας.

γ)  Ληξιαρχική)  πράξη  γέννησης,  νόμιμα  επικυρωμένη  και  επίσημα  μεταφρασμέ`η
στην  ελληνιιή  γλώσσα,  εφόσον η  πράξη  έχει εκδοθεί στην  αλλοδαπή  ή  αλλοδαπό
πιστοποιητικό  γένησης,  νόμιμα  επικυρωμένο  και  επίσημα   μεταφρασμένο   στην
ελληνική γλώσσα.
δ)  Επί  εγγάμου  προσώπου:  ληξιαρχικό)  πράξη  γάμου,  νόμιμα  επικυρωμέ\η  και
επίσημα μεταφρασμένη  στην ελληνιτή γλώσσα,  εφόσον η πράξη  έχει εκδοθεί στην
αλλοδαπή  ή   αλλοδαπό  πιστοποιητικό  γάμου,  νόμιμα  επικυρωμένο  και  επίσημα
μεταφρασμένο  στην  ελληνυή  γλώσσα,  ε)  Αλλοδαπό  πιστοποιητικό  οικογενειακής
κατάστασης,   νόμιμα   επικυρωμένο   και   επίσημα   μεταφρασμένο   στην   ελληνική

γλώσσα, για το σκοπό ενημέρωσης της οικογενειακής του κατάστασης.
Για την εγγραφή του υιοθετημένου τέκνου σε νέα οικογενειαιή  μερίδα απαιτούνται
σωρευτικά:

ί.    Κανονή    εγγραφή   του   υιοθετημένου   τέκνου   σε   δημοτολόγιο,   ενεριή   ή
διαγραμμένη.



Για τη διαπίστωση της υπαγωγής του υιοθετημένου τέκνου στην παρούσα περίπτωση
απαιτείται ταυτοποίησή  του  με το  αναφερόμενο στην  κανονική  εγγραφή  πρόσωπο.
Για  τον  σκοπό  αυτό  αντλούνται,  καταρχήν,  στοιχεία  από  τη  δικαστική  απόφαcnι
υιοθεσίας  (ελληνή  ή  αλλοδαπή)  ή  το  αποδεικτικό  έγγραφο  υιοθεσίας  αλλοδαπής
δημόσιας αρχής.
Εφόσον από τη δικαστική  απόφαση ή το  αποδεικτικό έγγραφο υιοθεσίας αλλοδαπής
δημόσιας αρχής δεν προκύπτουν επαρκή στοιχεία, η ταυτοποίηση διενεργείται με ένα

ή περισσότερα από τα παρακάτω δικαιολογητικά:
α) Ληξιαρχική πράξη γέννησης,

β) Βεβαίωση εγγραφής στα Μητρώα Αρρένων,

γ)  Βεβαίωση  μαιευτηρίου  ή  νοσηλευτικού  ιδρύματος  σε περίπτωση  που  η  γέwηση
έλαβε χώρα σε μαιευτήριο ή νοσηλευτικό ίδρυμα,

δ) Βεβαίωση ορφανοτροφείου ή άλλου ιδρύματος,

ε) Βεβαίωση εφημέριου από τα τηρούμενα βιβλία βαπτίσεων της Εκκλησίας ή όμοια
του οικείου Θρησκευτικού λειτουργού Τεμένους ή Συναγωγής από τα τηρούμενα

βιβλία γεννήσεων, στ) Βεβαίωcnι σχολείου από τα τηρούμενα μαθητολόγια,

ζ) Ελληνικό διαβατήριο ανήλικου, με το οποίο ο α.tτών ταξίδεψε στην αλλοδαπή ο
ανήλικος, εφόσον αναγράφεται το ονοματεπώνιtμό του και ο αριθμός της απόφασης
υιοθεσίας, η) Εγγραφή σε προξενικό μητρώο,

Θ) Οποιοδήποτε άλλο έγγραφο δημόσιας αρχής, νομίμως επικυρωμένο και επίσημα
μεταφρασμένο, συνδράμει στην ταυτοποίηση

ΑΙΤΗΜΑΤΑ ΛΗΞ ΙΑΡΧΕΙΟΥ

ιη ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ

Έκδοση άδειας γάμου σε Έλληνες-ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ

Τα  απαραίτητα  δικαιολογητικά  για  την  έκδοση  άδειας  γάμου  που  χρειάζεται  να
κατατεθούν από τον καθένα ξεχωριστά, σύμφωνα με το άρθρο  1 παρ.3 του Π.Δ/τος
39 Ι/Ι 982, και τα άρθρα  1350 και  Ι 505 του Ν.Δ/τος  1329/Ι983 είναι τα παρακάτω:

1.   Αστυνομική)  Ταυτότητα  ή  διαβατήριο  και  μια  απλή  φωτοτυπία  τους  που
παραμένει στην υπηρεσία μας.

2.   Απόσπασμα  Ληξιαρχικής  πράξης  γέννησης  από  το  Ληξιαρχείο  του  τόπου



γέννησης  του  ενδιαφερομένου.  Αν  δεν  έχει  συνταχθεί  Ληξιαρχιιή  Πράξη
γέwησης  για  κάποιον   από  τους  δύο   συζύγους,  ή   έχουν  καταστραφεί  τα
αρχεία,  προσκομίζεται πιστοποιητικό  εγγραφής στο Δημοτολόγιο του  Δήμου

ή  της  Κοινότητας  στην  οποία  αυτός  ανήκει.  Βεβαίωση  από  την  ανωτέρω
αρμόδια υπηρεσία για την καταστροφή των αρχείων της.

3.   Για  ανήλικους  κάτω  των  18  ετών  απαιτείται  Δικαστική  Απόφαση  για  την
έκδοση της άδεια γάμου.

4.   Μία ολόκληρη ημερήσια τοπική εφημερίδα, στην οποία Θα έχει δημοσιευθεί η
αγγελία του γάμου, και όπου Θα φαίνεται ως τόπος κατοικίας η Ναύπακτος.

5.   Σε περίπτωση ύπαρξης διαζυγίου, προσκομίζεται η Ληξιαρχιιή πράξη γάμου

με   καταχωρημένο   το   διαζύγιο.   Σε   περίπτωση   χηρείας,   προσκομίζεται   η
ληξιαρχική] πράξη Θανάτου.

6.   Αποδεικτικό  στοιχείο  κατοικίας:  α)  Εκκαθαριστικό  εφορίας,  β)  Αντίγραφο
δήλωσης φορολογίας εισοδήματος (Ε 1 ), γ) Λογαριασμός ΔΕΗ, Δ) Συμβόλαιο
κατοικίας

7.   Πιστοποιητικό Μονίμου Κατοικίας από το Διαμέρισμα

ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΗ:    Για    δημότες   του    Δήμιου   Ναυπάκτου    που    είναι   κάτοικοι
εξωτερικού   οι   άδειες  γάμου   εκδίδονται   από   το   Δήμο   μιας.   Τα   δικαιολογητικά
παραμένουν  ίδια  με  τα  παραπάνω,  ενώ  την  αίτηση  και  την  υπεύθυνη  δήλωση
παραλαμβάνουν, συμπληρώνουν και υπογράφουν οι ενδιαφερόμενοι στο πλησιέστερο
Ελληνικό   Προξενείο   της   κατοικίας   τους.   Η   αίτηση   και   η   υπεύθυνη   δήλωση
αποστέλλονται σε εξουσιοδοτημένο άτομο για τις περαιτέρω ενέργειες.
Διευκρινιστικά Στοιχεία

•     Για τον προσδιορισμό  τέλεσης  Πολιτικού  Γάμου  γίνεται  από  κοινού  αίτηση
που υπογράφεται από τους ενδιαφερομένους ενώπιον της υπηρεσίας.

•     Για   την   τέλεση   του   γάμου   κάθε   μελλόνυμφος   να   προσέρχεται   με   την
ταυτότητά του (ή διαβατήριο) καθώς και με έναν μάρτυρα,  με την ταυτότητά
του (οι μάρτυρες να είναι άνω των 18 ετών).

•    Σύμφωνα με το Νόμο περί ισότητας των δύο φύλλων οι μελλόνυμφοι είναι
υποχρεωμένοι να δηλώσουν πριν το γάμο τα επώνιtμα των τέκνων που  Θα
γεννηθούν. Αυτό μπορεί να είναι του σι]ζύγου ή της συζύγου ή και των δύο
(όχι πάνω από δύο επώνυμα).

•    Για Έλληνες που  έχουν γεννηθεί στην Αίγυπτο  ή  στην Κωνσταντινούπολη
ισχύει    και    το    πιστοποιητικό    βαπτίσεως    του    Πατριαρχείου    αντί    για
Ληξιαρχική)  Πράξη  Γεννήσεως.  Εκτός και  δεν  έχουν  Ελληνική  υπηκοότητα
παντρεύονται ως αλλοδαποί.



2η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ

ΕΚΔΟΣΗ ΑΔΕΙΑΣ ΓΑΜΟΥ ΣΕ ΑΛΛΟΔΑΠΟΥΣ-ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ

Δικαίωμα για  έκδοση  άδειας  πολιτικού  γάμου  έχουν  οι  αλλοδαποί που  βρίσκονται
στην Ελλάδα και έχουν άδεια παραμονής ή τουριστική βίζα.
Τα  απαραίτητα  δικαιολογητικά για την  έκδοση  άδειας γάμου  αλλοδαπών που  είναι
κάτοικοι Ελλάδος και πρόκειται να τελέσουν πολιτικό γάμο στην Ελλάδα είναι:

1.   Βεβαίωση  από την αρμόδια αρχή της χώρας του ή από την οικεία Προξενική
Αρ)ή  στη  Ελλάδα  περί  του  ότι  δεν  υπάρχει νομικό  κώλυμα για να τελέσει

γάμο     ο     ενδιαφερόμενος,     μεταφρασμέ`η     και     επικυρωμέ`η     ((βλέπε
υποσημείωση  1).

2.   Πιστοποιητικό      γέννησης      μεταφρασμένο      και      επικυρωμένο      (βλέπε
υποσημείωση 1).

3.    Φωτοτυπία του διαβατηρίου.
4.   Σε   περίπτωση   ύπαρξης   διαζυγίου,   το   διαζευκτήριο    μεταφρασμένο   και

επικυρωμένο (υποσημείωση  1 ).
5.   Σε   περίπτωση   χηρείας,   Ληξιαρχική   πράξη   Θανάτου   μεταφρασμέ\η   και

επικυρωμέ\η (υποσημείωση  Ι ).
6.   Γνωστοποίηση   γάμου   σε   ημερήσια   τοπική   εφημερίδα   και   προσκόμιση

Ολόκληρης  της  εφημερίδας  στην υπηρεσία  μας,  όπου  Θα  φαίνεται  ως τόπος
κατοικίας η Ναύπακτος.

7.   Αποδεικτικό  στοιχείο  κατοικίας  (Λογαριασμός  ΔΕΗ,  συμβόλαιο  κατοικίας,
εκκαθαριστικό εφο ρίας).

ΓΙΑ  ΤΟγΣ  ΣΥΡΙΟΥΣ:  Εκτός  των παραπάνω,  χρειάζεται  και ειδική  έγκριση
από το γπουργείο Εσωτερικών της Συρίας και την εδώ Πρεσβεία.
Υποσημείωση  1 :

Ξενόγλωσσα έγγραφα χωρών που είναι ενταγμένα στην συνθήκη της Χάγης φέρουν
την σφραγίδα «ΑΡΟ3ΤΚΧΕ».

Για τα υπόλοιπα κράτη που δεν είναι ενταγμέ\η στην συνθήκη της Χάγης τα έγγραφα
επικυρώνονται είτε από το Ελληνικό προξενείο στην χώρα τους είτε από το προξενείο
της  χώρας  του  ενδιαφερομένου  στην  Ελλάδα  και  στη  σι>νέχεια  από  το  γπουργείο
Εξωτερικών της Ελλάδας.

Επίσημη  μετάφραcη  των  ξένων  κειμένων  στα  Ελληνικά,  Θεωρημένη  είτε  από  το
Ελληνικό   Προξενείο    στη    χώρα   έκδοσης   τους,    είτε    από   Έλληνα    δικηγόρο
μεταφραστή, με επικύρωση της μετάφρασης από το Δικηγορικό Σύλλογο.
Υποσημείωση 2:

Μαζί με τα πρωτότυπα έγγραφα να προσκομίζονται και απλές φωτοτυπίες αυτών οι
οποίες παραμένουν στην υπηρεσία μας.



3η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ

ΈΚΔΟΣΗ ΑΔΕΙΑΣ ΓΑΜΟΥ ΣΕ ΑΙΤΟγΝΤΕΣ ΠΟΛΙΤΙΚΟΥ  ΑΣγλοΥ-
ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ

1.   Κάρτα αιτούντος πολιτικού ασύλου και φωτοτυπία αυτής μεταφρασμένη.
2.   Βεβαίωση  από την αρμόδια αρm της χώρας του ή  από την οικεία Προξενική

Αρ)ή  στη  Ελλάδα  περί του  ότι  δεν υπάρχει νομικό  κώλυμα για να τελέσει

γάμο     ο     ενδιαφερόμενος,     μεταφρασμένη     και     επικι>ρωμένη     ((βλέπε
υποσημείωση  1 ).

3.   Πιστοποιητικό  γέννησης  ή,   σε  περίπτωση   μη  ύπαρξης   αυτού,  υπεύθυνη
δήλωση στην οποία Θα σι)μπληρώνεται η αδυναμία προσκόμισής του, καθώς
και  τα  ληξιαρχικά   στοιχεία  γέννησης  του   ενδιαφερομένου.   Η  υπεύθυνη
δήλωση   συμπληρώνεται   και   υπογράφεται   στο   κοντινότερο   αστυνομικό
Τμήμα.

4.   Γνωστοποίηση  του  γάμου  σε  ημερήσια  τοπική  εφημερίδα  και  προσκόμιση
ολόκληρης  της  εφημερίδας  στην υπηρεσία  μας,  όπου  Θα  φαίνεται  ως  τόπος
κατοικίας η Ναύπακτος.

ίίί.  Τελεσίδικη  δικαστιtή  απόφαση  υιοθεσίας  Ελληνικού  Δικαστηρίου  ή,  εφόσον η
υιοθεσία   έχει   συντελεστεί   με   αλλοδαπή   δικαστιτή   απόφαση   ή   προκύπτει   από
αποδεικτικό έγγραφο υιοθεσίας αλλοδαπής δημόσιας αρχής, προσκόμιση  δικαστικής
απόφασης  ελληνικού   δικαστηρίου  περί  αναγνώρισης  δεδικασμένου  του   επίσημα

μεταφρασμένου και επικυρωμένου αλλοδαπού τίτλου, ίν. Αλλοδαπό διαβατήριο του
υιοθετημένου τέκνου, επίσημα μεταφρασμένο και επικυρωμένο.
2. Για την εγγραφή του υιοθετημένου τέκνου σε νέα οικογενειαιή μερίδα απαιτούνται
σωρευτικά: ί. Εγγραφή ενός τουλάχιστον βιολογικού γονέα σε δημοτολόγιο.

ίί.  Τελεσίδικη  δικαστική  απόφαση  υιοθεσίας  Ελληνικού  Δικαστηρίου  ή,  εφόσον  η
υιοθεσία   έχει   συντελεστεί   με   αλλοδαπή   δικαστική   απόφαση   ή   προκύπτει   από
αποδεικτικό έγγραφο υιοθεσίας αλλοδαπής δημόσιας αρχής, προσκόμιcη  δικαστικής
απόφασης  ελληνικού   δικαστηρίου  περί  αναγνώρισης  δεδικασμένου  του   επίσημα

μεταφρασμένου  και  επικυρωμένου   αλλοδαπού  τίτλου,   ίίί.   Αλλοδαπό   διαβατήριο
αιτούντος, επίσημα μεταφρασμένο και επικυρωμένο 2. Για την εγγραφή του έκθετου
υιοθετημένου τέκνου σε νέα οικογενειατή μερίδα απαιτούνται σωρευτικά:

ί.    Κανονιιή    εγγραφή    του   υιοθετημένου   τέκνου   σε   δημοτολόγιο,    ενεριή   ή
διαγραμμένη.

ίί.  Τελεσίδικη  δικαστική  απόφαση  υιοθεσίας  Ελληνικού  Δικαστηρίου  ή,  εφόσον  η
υιοθεσία   έχει   συντελεστεί   με   αλλοδαπή   δικαστική   απόφαση   ή   προκύπτει   από
αποδεικτικό έγγραφο υιοθεσίας αλλοδαπής δημόσιας αρχής, προσκόμιση  δικαστικής



απόφασης  ελληνικού   δικαστηρίου  περί  αναγνώρισης  δεδικασμένου  του  επίσημα

μεταφρασμένου και επικι>ρωμένου αλλοδαπού τίτλου.

ίίί.  Αλλοδαπό  διαβατήριο  του  υιοθετημένου  τέκνου,  επίσημα  μεταφρασμένο  και
επιωρωμένο.

2.  Για την  εγγραφή  του  έκθετου υιοθετημένου  τέκνου  σε νέα οικογενειακοί  μερίδα
απαιτούντ αι σωρευτικά:

ί. Ληξιαρχική πράξη γέννησης.

ίί.  Τελεσίδικη  δικαστιτή  απόφαση  υιοθεσίας  Ελληνικού  Δικαστηρίου  ή,  εφόσον  η
υιοθεσία   έχει   συwελεστεί   με   αλλοδαπή   δικαστικοί   απόφαση   ή   προκύπτει   από
αποδεικτικό  έγγραφο υιοθεσίας αλλοδαπής δημόσιας αρχής, προσκόμιση δικαστικής
απόφασης  ελληνικού   δικαστηρίου   περί  αναγνώρισης  δεδικασμένου  του  επίσημα

μεταφρασμένου και επικι)ρωμένου  αλλοδαπού τίτλου, .ι.ύ.  Αλλοδαπό διαβατήριο του
υιοθετημένου τέκνου, επίσημα.

Με Ε.Δ.

Ο Πρ/νος Δ/νσης Διοικ. γπηρεσιών
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